
 

 

 

 
 

 

                                                                          پیراپزشکی و بهداشت فردوس  دانشکده:

              فناوری اطلاعات سلامت   گروه آموزشی:

  کارشناسی  -فناوری اطلاعات سلامت :رشته و مقطع تحصیلی      1401-1402تحصیلی:م  دو سال نیم

                           یکاربرد ی برنامه ها  شگاهیآزما رس:نام و شماره د

(66136)                                                

 یکاربرد  یبا برنامه ها ییآشنانیاز: پیش

 یواحد عمل 1 تعداد و نوع واحد: 

 ساختمان آموزش س:مکان برگزاری کلا 14-16 شنبه: زمان برگزاری کلاس

 دکتر اعظم صباحی  رسین:نام مدرس/مد

 ساختمان اداری دانشکده پیراپزشکی و بهداشت فردوس –بیمارستان شهید چمران  درس:ول  آدرس دفتر مسو

     05132720117  : تلفن دفتر

 13:00تا  08:00و پنجشنبه ساعت   14:00تا  12:30شنبه تا چهارشنبه ساعت زمان تماس یا مراجعه به دفتر:  

 sabahiazam858@gmail.comمسوول درس: آدرس پست الکترونیک

    یکاربرد یبرنامه ها قیاز طر یادار یآموزش در خصوص نحوه انجام کارها :ف کلی هد

 

Course Plan 

 شي آموز معاونت 



 

 

 اهداف اختصاصی: 

 .درا ارائه ده یحاتیتوض  ،یو درس یدر انجام امور کار ،یوتریکامپ یکاربرد  یدر ارتباط با کاربرد برنامه ها-1

 .شرح دهد ار Word کاربرد نرم افزار-2

 .پروژه با آن انجام دهد  کیکار کند و  Word با نرم افزار ی به صورت مقدمات-3

 .دهد حیرا توض Power Point کاربرد نرم افزار-4

 .پروژه با آن انجام دهد  کیکار کند و  Power Point با نرم افزار ی به صورت مقدمات-5

 .را شرح دهد Excel کاربرد نرم افزار-6

 .کار کند Excel با نرم افزار ی دماتبه صورت مق-7

 .را شرح دهد Visio کاربرد نرم افزار-8

 .پروژه با آن انجام دهد  کیکار کند و  Visio با نرم افزار ی به صورت مقدمات-9

 .را شرح دهد OneNote کاربرد نرم افزار-10

 .هدپروژه با آن انجام د کیو  کند کار  OneNote با نرم افزار ی به صورت مقدمات-11

 .دهد حیرا توض Publisher کاربرد نرم افزار-12

 .پروژه با آن انجام دهد ک یکار کند و  Publisher با نرم افزار ی به صورت مقدمات-13

 .را شرح دهد Outlook کاربرد نرم افزار-14

 . هدآن انجام د پروژه با   کیکار کند و  Outlookبا نرم افزار  ی به صورت مقدمات-15

 دهد. کار کند و یک پروژه را انجام  ENDNOTEار نرم افزا ب  -16

 

 وظایف/ تکالیف دانشجویان:

 ع و منظم در سر کلاس داشته باشد. ور به موقدانشجو حض 

 با مطالعه قبلی در کلاس حاضر شده و در مباحث درسی شرکت فعال داشته باشد.   

 نجام دهد. تکالیف آموزشی محول شده را به موقع ا

 ی الزامی است.مرعایت شئونات اسلا  

 شده و در نمره پایانی وی تأثیر گذار خواهد بود. در صورت مشاهده بی نظمی و اختلال در کلاس، دانشجو از کلاس اخراج   

 کند.   در امتحانات کلاسی، میان ترم و پایان ترم شرکت   

 



 

 

 :یانارزشیابی دانشجو

 نمره     5بارم:                                                 :لیف و ...(ت کلاسی، آزمون، تکدر طول دوره )فعالیارزشیابی  -

 نمره    15بارم:                                                                                                :دورهپایان ارزشیابی  -

 زمان آزمون )میان دوره و پایان دوره(:  -

 تأخیر یا غیبت دانشجو:ل سیاست مسوول درس در قبا

 ورود به کلاس دانشجو بعد از استاد غیبت لحاظ می شود. 

 بت بیش از حد مجاز، وی از درس حذف خواهد شد. در صورت غی

 تأخیر و غیبت مجاز دانشجو، در نمره وی مؤثر خواهد بود. 

 درسی دانشجو قادر به دو جلسه غیبت خواهد بود. به ازای هر واحد 

 س                                                نیمسال     در جدول زمانبندی 

شماره 

 جلسه 
 مدرس  موضوع ساعت اریخ ت

قبل  یاندانشجو برای آمادگی لازم

 )مطالعه قبلی یا ...( از شروع درس

1 06/12/1401 

 نرم افزار یآموزش عمل 16-14

Wordو   ماتی، تب ها، تنظ

 مختلف آن یبخش ها

دکتر اعظم  

 صباحی

مطالعه قبلی مبحث جدید در کلاس  با

 حضور یابند.

2 13/12/1401 

 افزارنرم یآموزش عمل ادامه 16-14

Word  و انجام پروژه 
" 

شده جلسه  پرسش از مطالب تدریس

 قبل.

مطالعه قبلی مبحث جدید در کلاس  با

 .حضور یابند

3 20/12/1401 

 نرم افزار یعمل آموزش 16-14

PowerPointها،  ، تب

  یو بخش ها ماتیتنظ

 مختلف آن 

" 

پرسش از مطالب تدریس شده جلسه 

 قبل.

مطالعه قبلی مبحث جدید در کلاس  با

 حضور یابند.

4 19/01/1402 

 افزارنرم یآموزش عمل ادامه 16-14

PowerPoint   و انجام

 پروژه
" 

لسه سش از مطالب تدریس شده جپر

 قبل.

بامطالعه قبلی مبحث جدید در کلاس 

 حضور یابند.

5 26/01/1402 

16-14  نرم افزار یعمل آموزش 

Excelو   ماتیها، تنظ، تب

 مختلف آن یبخش ها

پرسش از مطالب تدریس شده جلسه  "

 قبل.

مطالعه قبلی مبحث جدید در کلاس  با

 د.حضور یابن

6 02/02/1402 

16-14  نرم افزار یعمل آموزش 

Visioو   ماتیها، تنظ، تب

 مختلف آن یبخش ها

مطالب تدریس شده جلسه پرسش از  "

 قبل.

مطالعه قبلی مبحث جدید در کلاس  با

 حضور یابند.

7 09/02/1402 
16-14  افزارنرم یآموزش عمل ادامه 

Visio  و انجام پروژه 

پرسش از مطالب تدریس شده جلسه  "

 قبل.



 

 

بحث جدید در کلاس مطالعه قبلی م با

 حضور یابند.

8 16/02/1402 

16-14  زارنرم اف یعمل آموزش 

OneNoteها،  ، تب

  یو بخش ها ماتیتنظ

 مختلف آن 

پرسش از مطالب تدریس شده جلسه  "

 قبل.

عه قبلی مبحث جدید در کلاس بامطال

 حضور یابند.

9 
1402/02/23 16-14  افزارنرم یآموزش عمل ادامه 

OneNote و انجام پروژه 

 
 

10 

1402/02/30 16-14  نرم افزار یعمل آموزش 

Publisherها ، تب  ،

  یو بخش ها ماتیتنظ

 مختلف آن 

رسش از مطالب تدریس شده جلسه پ  "

 قبل.

مطالعه قبلی مبحث جدید در کلاس  با

 ر یابند.حضو

11 
1402/03/06 16-14  افزارنرم یآموزش عمل ادامه 

Publisher  و انجام پروژه 

شده جلسه  سیپرسش از مطالب تدر 

 قبل.

12 
1402/03/13 16-14  ارنرم افز یعمل آموزش 

Outlookو   ماتی، تنظ

 مختلف آن یبخش ها

در کلاس  دی مبحث جد ی مطالعه قبل با 

 .ابندیحضور 

13 
1402/03/20 16-14 آموزش عملی نرم افزار  

ENDNOTE 

شده جلسه  سیپرسش از مطالب تدر 

 قبل.

14 
1402/03/27 16-14 در کلاس  دی مبحث جد ی مطالعه قبل با  و رفع اشکال  یعمل نیتمر 

 .ندابیحضور 

 

 

 : منابع پيشنهادي براي مطالعه

 شیرایو نیتهران، آخر ی، مجتمع فن(ICDL 2013) هفت گانه ی هاآموزش مهارت  -
- https://support.microsoft.com/en-us/office 

 

 

 

 

 

 دکتر اعظم صباحی  نام و نام خانوادگی تدوین کننده:


